ZARZADZENIE NR 113/2026
PREZYDENTA MIASTA SWIETOCHLOWICE

z dnia 13 marca 2026 1.

w sprawie procedury powolywania bieglych rzeczoznaweow majatkowych w postgpowaniach
administracyjnych prowadzonych przez Prezydenta Miasta Swietochlowice oraz Prezydenta Miasta
Swictochlowice wykonujgcego zadania z zakresu administracji rzgdowej

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. osamorzadzie gminnym (Dz.U. z2025r.
poz. 1153 ze zmianami). art. 92 ust. | pkt 2 ustawy zdnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U. 720251, poz. 1684) oraz art. 84 §1 ustawy zdnia 14 czerwca 1960 r. Kodeksu posigpowania
administracyjnego (Dz.U. z 2025 r. poz. 1691)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzi¢ Procedur¢ powolywania bieglych rzeczoznawcow majatkowych w postepowaniach
administracyjnych prowadzonych przez Prezydenta Miasta Swigtochlowice oraz Prezydenta Miasta
Swietochlowice wykonujgcego zadania z zakresu administracji rzadowej. stanowigeg zalgeznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu Gospodarki Nieruchomosciami.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

z up. Prezydenta Miasta
Pierwszy Zastegpca
Prezydenta Miasta

Slawomir Pospiech
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Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 113/2026
Prezydenta Miasta Swietochlowice

7z dnia 13 marca 2026 r.

PROCEDURA POWOLYWANIA RZECZOZNAWCOW MAJATKOWYCH JAKO BIEGLYCH

W POSTEPOWANIACH ADMINISTRACYJNYCH PROWADZONYCH PRZEZ PREZYDENTA

MIASTA SWIETOCHLOWICE ORAZ PREZYDENTA MIASTA WYKONUJACEGO ZADANIA
Z. ZAKRESU ADMINISTRACJI RZADOWEJ

§ 1. Postanowienia ogolne

I. Niniejsza  Procedura okresla zasady powolywania bieglych rzeczoznawcow  majgtkowych
w postepowaniach administracyjnych prowadzonych przez Prezydenta Miasta Swigtochlowice oraz Prezydenta
Miasta Swigtochlowice wykonujacego zadania z zakresu administracji rzadowej — dalej zwanego ..organem™.
2. Ustala sig¢ List¢ rzeczoznawcdw majatkowych — kandydatow na bieglych. uprawnionych do sporzadzania
operatow szacunkowych w postepowaniach administracyjnych - dalej zwang ..Lista™.
3. Podstawe ustalenia wynagrodzenia za czynnosci bieglego stanowi Cennik ustalony na dany rok - dalej
zwany ..Cennikiem™.
4. Procedura. Lista oraz Cennik publikowane sg na stronie internetowej Urzedu w Biuletynie Informacji
Publicznej w zakladce Tablica ogloszen — Komunikaty.
§ 2. Lista bieglych rzeczoznaweéow majatkowych
1. Ogloszenie Prezydenta Miasta Swig¢tochlowice o zamiarze utworzenia na dany rok kalendarzowy Listy
kandydatow na  bieglych rzeczoznawcdw  majatkowych  publikuje si¢  na  stronie  internetowe;j
Urzedu w Biuletynie Informacji Publicznej w zakladce Tablica ogloszen - Komunikaty oraz na tablicy ogloszen
Wydzialu Gospodarki Nieruchomosciami.
2. O wpis na List¢ na dany rok kalendarzowy moga ubiega¢ si¢ rzeczoznawey majgtkowi. ktorzy:
I') posiadajg wazne uprawnienia zawodowe w zakresie szacowania nieruchomosci co najmniej od trzech lat do
dnia zlozenia wniosku o wpis na Liste.
2) prowadzg dzialalnos¢ zawodowa w jednej z form okreslonych w art. 174 ust. 7 ustawy z dnia 21 sierpnia
1997 r. 0 gospodarce nieruchomosciami.
3) posiadaja aktualne ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci
zawodowej.
4) wykonali co najmniej 30 operatow szacunkowych dla organow administracji publicznej w postepowaniach
administracyjnych.
3. Tworzy si¢ Liste bieglych rzeczoznawcow majatkowych zgodnie z wzorem okreslonym w zalaczniku nr
I do niniejszej Procedury. wedlug Kolejnosci wynikajacej z daty i godziny wplywu kompletnego wniosku do
Urzedu Miejskiego w Swietochlowicach.
4. Wniosek o wpis na Listg bieglych rzeczoznawca majgtkowy sklada wraz z:
1) kopia $wiadectwa nadania uprawnien w zakresie szacowania nieruchomosci.
2) odpisem z wlasciwego rejestru lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej.
3) kopig polisy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci.
4) wykazem sporzadzonych operatow w okresie ostatnich dwoch lat celem wykazania doswiadcezenia
rzeczoznawcy wraz z pisemnymi referencjami organow administracji publicznej. z ktorych wynika. ze
w okresie ostatnich dwoch lat poprzedzajacych zlozenie wniosku o wpis na Liste, rzeczoznawca majatkowy
wykonal nalezycie lgcznie co najmniej 30 operatow szacunkowych. Referencje. o ktorych mowa powyzej.
skladane sa woryginale Tub kopii potwierdzonej za zgodnos¢ zoryginalem. Wzor wykazu stanowi
zalacznik nr 2 do niniejszej Procedury.
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5. Wniosek o wpis na Listg wraz zzalgcznikami  sklada sie  droga elektroniczng na adres:
gnwswietochlowice.pl lub w Wydziale Gospodarki Nieruchomosciami (pok. 118) w budynku Urzedu przy ul.
Katowickiej 54.

6. W przypadku zlozenia nickompletnego wniosku. rzeczoznawca majatkowy zostanie wezwany do jego
uzupelnienie w terminie 3 dni roboczych.

7. Brak spelnienia ktéregokolwiek z wymogdw okreslonych w ust. 2, niezlozenie kompletu dokumentow.
badz nieuzupelnienie wniosku w terminie. o ktérym mowa w ust. 6 stanowi podstawe odmowy wpisu na Liste.

8. O odmowie wpisu na Liste, rzeczoznawca majgtkowy zostanie poinformowany pisemne na adres
wskazany we wniosku.

9. Wpis na Liste nastepuje w terminie 14 dni od dnia zlozenia przez rzeczoznawce majatkowego
kompletnego wniosku o wpis na Liste wraz z zalgcznikami, o ktérych mowa w ust. 4.

10. Liste kandydatow na bieglych obowigzujaca w danym roku kalendarzowym oglasza si¢ na stronie
internetowej Urzedu w Biuletynie Informacji Publicznej w zakladce Tablica ogloszen - Komunikaty.

11. Wykreslenie rzeczoznawey majatkowego z Listy nastepuje w przypadku:

1) orzeczenia kary dyscyplinarnej skutkujacej wykresleniem rzeczoznawcy majgtkowego z centralnego
rejestru rzeczoznawcow majgtkowych, o ktéryim mowa w art. 193 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2024 r. poz. 1145 z pézn. zm) dalej zwanej ..u.g.n.”.

2) trzykrotnej odmowy wykonania operatu szacunkowego.

3) dwoch negatywnych opinii organizacji zawodowej rzeczoznawcow majatkowych w zakresie prawidlowosci
sporzadzenia operatu szacunkowego.

4) trzykrotnego nieterminowego dostarczenia operatu szacunkowego,

5) nalozenia na bieglego wramach tego samego postepowania ponownej kary grzywny. o ktérej mowa
wart. 88 § I ustawy zdnia 14 czerwea 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (dalej zwanej
~Kpa™).

6) zlozenie przez rzeczoznawce majatkowego pisemnego wniosku o wykreslenie z Lisy. przy czym jego
rezygnacja nie wyklucza mozliwosci ponownego ubiegania si¢ o wpis na Liste.

12. W przypadku usprawiedliwienia przez bieglego nieterminowego dostarczenia operatu szacunkowego
lub nicterminowego zlozenia wyjasnien (np. z powodu choroby. pobytu w szpitalu. itp.). mozliwe jest
odstgpienie od skreslenia z Listy.

13. O wykresleniu z Listy rzeczoznawca zostanie powiadomiony pisemnie na adres wskazany we wniosku.

14. Rzeczoznawca majatkowy wykreslony z Listy z przyczyny. o ktorej mowa w ust. 11 pkt | traci status
bieglego we wszystkich postepowaniach z jego udzialem prowadzonych przez organ od dnia jego wykreslenia
z centralnego  rejestru rzeczoznawcow  majatkowyveh. W pozostalych  przypadkach — wymienionych
wust. 11 pkt 2-6. rzeczoznawca majgtkowy zachowuje status bieglego do zakonczenia postgpowan. do ktorych
zostal powolany.

15. Rzeczoznawea majgtkowy zobowiazany jest do niezwlocznego pisemnego zawiadomienia organu
o wykresleniu go z centralnego rejestru rzeczoznawcow majatkowych.

16. Wpis na List¢ nie gwarantuje powolania rzeczoznawcey w danym postepowaniu.

17. Imi¢ inazwisko rzeczoznawey stanowi informacj¢ publiczng w rozumieniu ustawy o dostepie do
informacji publicznej.

§ 3. Komisja ds. weryfikacji wnioskow

I. Weryfikacje wnioskow o wpis. aktualizacje Cennika. zmiany na Liscie przeprowadza Komisja. ktorej
przewodniczy Naczelnik Wydzialu  Gospodarki  Nieruchomosciami. przy udziale dwoch pracownikow
wskazanych przez Naczelnika.

2. Komisja sporzadza protokol z przeprowadzonych czynnosci.

(9]

. Za powolanie i prace Komisji odpowiada Naczelnik Wydzialu Gospodarki Nieruchomosciami.

4. Posiedzenia Komisji odbywaja si¢ w miar¢ potrzeb.
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§ 4. Powolywanie bieglych

I. Powolywanie rzeczoznawcy majgtkowego na bieglego nastgpuje w drodze postanowienia wydanego na
podstawie art. 123 w zwigzku zart. 84 ustawy zdnia 14 czerwea 1960r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2025 r. poz. 1691), zwanej dalej ..Kpa™. na ktdre nie stuzy zazalenie.

2. Bieglych powoluje si¢ sposrod rzeczoznawcow majatkowych wpisanych na Liste kandydatow na
bieglych rzeczoznawcow majatkowych w postgpowaniach administracyjnych prowadzonych przez Prezydenta
Miasta Swietochlowice oraz Prezydenta Miasta Swietochlowice wykonujgcego zadania z zakresu administracji
rzadowej.

3. Powolywanie rzeczoznawcy majgtkowego jako bieglego w postgpowaniach administracyjnych odbywa
si¢ sukcesywnie, stosownie do potrzeb wynikajacych z prowadzonych postepowan administracyjnych. na
podstawie Kpa.

4. W postanowieniu o powolaniu bieglego okresla sig:
1) przedmiot wyceny.
2) termin wykonania operatu szacunkowego.
3) podmiot ponoszacy koszty sporzadzenia operatu szacunkowego.
4) ceng za operat szacunkowy.

5. Postanowienie o powolaniu bieglego oraz wszelka korespondencja przesylane sg droga elektroniczna lub
odbierane osobiscie za potwierdzeniem odbioru.

6. O skutecznym powolaniu decyduje fakt odbioru przez rzeczoznawce postanowienia o powolaniu.

7. Wybdr bieglego wpisanego na listg bieglych rzeczoznawedw majgtkowych w ramach prowadzonego
postepowania dokonywany jest wedlug kolejnosci ustalonej na liscie bieglvch rzeczoznawcow oraz kolejnosci
prowadzonych postepowan administracyjnych przez Prezydenta Miasta Swietochlowice.

8. Rzeczoznawca majatkowy na swoj uzasadniony wniosek moze zosta¢ pominiety przy wyborze na
bieglego. przy czym wniosek taki nalezy zlozy¢ przed otrzymaniem postanowienia o powolaniu.

9. W przypadku. gdy rzeczoznawca majgtkowy z uwagi na czasowg przeszkode (np. chorobe. wyjazd)
nie moze podjg¢ obowiazkow bieglego. ma on obowigzek poinformowac o terminie. w jakim nie bedzie mogl
pelni¢ obowigzkow bieglego. W okresie wskazanym rzeczoznawca nie bedzie powolywany na bieglego.

10. Rzeczoznawcea majatkowy moze jednoczesnie zosta¢ powolany jako biegly do wykonania maksymalnie
60 operatow  szacunkowych. Liczba ta moze zosta¢ zwigkszona po uprzednim ustaleniu tego faktu
z rzeczoznawcea majatkowym.

I'1. Biegly przyjmuje na siebie pelng odpowiedzialnos¢ za terminowe ijakosciowe wykonanie operatow
szacunkowych.

12. W przypadku nieterminowego sporzadzenia operatow szacunkowych albo uchylania sie od
obowigzkow przewidzianych w Procedurze, organ uprawniony jest do zastosowania wobec bieglego srodkow
dyscyplinujacych przewidzianych w art. 88 § 1 Kpa.

3. W razie wystagpienia okolicznodei. ktorych nie bylo mozna przewidzie¢ w chwili  powolania
rzeczoznawey majatkowego. jako bieglego w postepowaniu administracyjnym, organ moze uchyli¢
postanowienic o powolaniu. W przypadku uchylenia postanowienia o powolaniu wynagrodzenie za czynnosci
bieglego nie przysluguje.

14. Biegly zobowigzany jest w terminie 30 dni od dnia zaistnienia zdarzenia. powiadomi¢ pisemnie organ
o wszelkich zmianach majacych wplyw na pelnienie funkeji bieglego. w szczegolnoscei o:

1) zmianie formy prowadzonej dzialalnosci:

2) nalozeniu na kandydata na bieglego lub bieglegp

go kar dyscyplinarnych:

3) wykresleniu z centralnego rejestru rzeczoznawcow majatkowych:

4) uzyskaniu negatywnej opinii organizacji rzeczoznawcow majatkowych:
5) zmianie danych okreslonych we wniosku o wpisanie na Liste bieglych.

§ 5. Operaty szacunkowe
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1. Biegly rzeczoznawca majatkowy sporzadza 2 egzemplarze operatu szacunkowego w wersji papierowej
i sklada go we wlasciwym Wydziale Urzedu Miejskiego w Swigtochlowicach, gdzie zostanie zweryfikowany
pod wzgledem kompletnosci. zgodnie z ust. 2 niniejszego paragrafu. Operat niekompletny nie bedzie przyjety.

2. Operat szacunkowy dotyczacy nieruchomosei powinien zawieraé w szezegdlnosei:
1) wyciagg z operatu szacunkowego zamieszczony na poczatku opracowania,
2) okreslenie przedmiotu i zakresu wyceny.
3) okreslenie celu wyceny.
4) podstawe prawng i formalng wyceny oraz zrddla danych o nieruchomosciach,
5) opis stanu nieruchomosci.
0) wskazanie przeznaczenia wycenianych nieruchomosci.
7) analiz¢ i charakterystyke rynku nieruchomosci w zakresie dotyczgcym celu i sposobu wyceny.
8) wskazanie rodzaju okreslonej wartosci. wyboru podejscia. metody i techniki szacowania.
9) uzasadnienie wyboru metody wyceny,
10) przedstawienie obliczen wartosci nieruchomosci oraz wyniku wraz z uzasadnicniem,

I'1) odpis z ksiegi wieczystej fub wydruk elektroniczny z ksiegi wieczystej z systemu dostepnego na stronie
Ministerstwa Sprawiedliwosci.

12) informacj¢ o przeznaczeniu terenu w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego. w studium
uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego gminy lub w decyzji o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu,

13) wypis z rejestru gruntow lub protokdl z badania ewidencji gruntdéw i budynkdw zawierajacy w swej tresci
wszystkie elementy wypisu z rejestru gruntow.

14) mape zawierajgca w swej tresci: dane z ewidencji gruntdw i budynkow, sytuacje oraz uzbrojenie terenu
z zaznaczeniem wycenianej nieruchomoscei,

15) dokumentacje fotograficzng wycenianych nieruchomoscei.
10) protokol z ogledzin nieruchomosci bedacych przedmiotem opracowania.

17) kopi¢ polisy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci
zawodowej,

18) oswiadczenie. ze biegly nie podlega wylgezeniu na podstawie art. 84 § 2 Kpa.

~

3. W przypadku sporzadzania operatu szacunkowego nieruchomosci przejetych pod drogi publiczne
w trybie ustawy zdnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji
w zakresie drog publicznych. biegly przesyla organowi operat szacunkowy w postaci elektronicznej wraz
7 elektronicznym wyciggiem zoperatu na adres: gn@swietochlowice.pl. Operat szacunkowy w formie
pisemnej biegly sklada w Urzedzie Miejskim w Swietochlowicach w Wydziale Gospodarki Nieruchomosciami
przy ul. Katowickiej 54. pokdj 118. Operat nickompletny nie zostanie przyjety.

4. Elektroniczny wyciag zoperatu szacunkowego. o ktorym  mowa w ust. 3 stanowi tabelaryczne
zestawienie i obejmuje:

1) dane identvlikujace nieruchomos¢ (adres nieruchomodci, numer ksiegi wieczystej. identyfikator dzialki
albo identyfikatory dzialek ewidencyjnych wraz ze wskazaniem powierzchni kazdej z nich. rodzaj uzytkow
gruntowych wedlug katastru nieruchomosci),

2) dane identyfikujgce dotychczasowych wiascicieli, uzytkownikéw wieczystych oraz podmioty posiadajgce
ograniczone prawa rzeczowe do nieruchomosci wycenianej.

3) dotychezasowe przeznaczenie nieruchomosci ustalone zgodnie z art. 154 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
o gospodarce nieruchomosciami wraz ze wskazaniem dokumentu, z ktérego ono wynika,

4) dotychezasowy sposdb korzystania z nieruchomoscei,
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5) katalog praw podlegajacych wycenie wraz z ich wartoscia i wskazaniem czy podstawg przy ich okresleniu
byl alternatywny sposob korzystania z nieruchomosci wynikajacy z celu przejgcia z mocy prawa pod
inwestycje drogowa.

5. Biegly skompletuje we wlasnym zakresie i na wlasny koszt dokumentacje niezbedna do ustalenia stanu
nieruchomosci i wykonania operatu.

6. Termin wykonania operatu szacunkowego okreslony jest kazdorazowo w postanowieniu i nie powinien
by¢ dluzszy niz 30 dni od dnia dorgczenia postanowienia o powolaniu bieglego.

7. Organ w terminie 14 dni od daty otrzymania operatu przeprowadzi jego ocene pod wzgledem formalnym
i przyjmie operat poprzez podpisanie protokolu zdawczo-odbiorczego albo odmowi jego przyjecia.

8. W przypadku koniecznosci zlozenia wyjasnien do operatu. biegly zobowigzany jest przekazac¢ organowi
te wyjasnienia w terminie 7 dni. pod rygorem nalozenia kary grzywny. o ktorej mowa w art. 88 § 1 Kpa.

9. W przypadku odmowy przyjecia operatu. zostanie on zwrocony bieglemu. z wyznaczeniem 7-dniowego
terminu uzupelnienia brakéw lub usunigcia wad pod rygorem nalozenia grzywny. o ktdrej mowa w art. 88 §
1 Kpa.

10. Jezeli wady lub inne nieprawidlowosci protokolarnie odebranych operatow szacunkowych zostang
ujawnione przez organ lub strong postepowania administracyjnego. badz strony wniosg uwagi. zastrzezenia do
operatu w toku prowadzonego postgpowania. biegly nieodplatnie dokona poprawy wykonanych przez siebie
operatow lub wykona operaty zamienne, odniesie si¢ na pismie do uwag, zastrzezen zgloszonych przez strony.
w terminie nie dluzszym niz 14 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia bieglego o wadach tub
nieprawidlowosciach. albo uwagach czy zastrzezeniach.

I1. W przypadku zmiany wartosci nieruchomosei z uwagi na uwzglednienie w wycenie skladnikow
znajdujacych si¢ na nieruchomosci, biegly sporzadzi nieodplatnie nowy operat szacunkowy. Niedopuszczalne
jest sporzadzanie aneksow do operatow lub jakichkolwiek korekt operatow.

12. W przypadku niedostarczenia operatu w wyznaczonym terminie ma zastosowania przepis art. 88 §
1 Kpa.

13. Po przyjeciu przez organ wykonanego operatu szacunkowego i podpisaniu protokolu zdawczo-
odbiorczego, biegly sklada fakture zgodnie z obowigzujacym Cennikiem.

§ 6. Cennik i ustalenie wynagrodzenia

I. Ustala si¢ Cennik za sporzadzenie wyceny nieruchomosei w postepowaniach administracyvinych
prowadzonych przez organ. Ceny ustalone w Cenniku sg cenami brutto.

2. Cennik na dany rok sporzadza si¢ w oparciu o ceny za sporzadzenie operatu szacunkowego (brutto)
wynikajgce z Cennika Wojewody Slgskiego za sporzadzenie przez bieglveh operatow  szacunkowych
wykonywanych dla potrzeb prowadzonych postepowan administracyjnych.

3. Podstawg ustalenia wynagrodzenia za czynnosci bieglego rzeczoznawey majgtkowego jest kwota brutto
ujeta w Cenniku, ktora zawiera wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem operatu szacunkowego.

4. Wyplata wynagrodzenia nastgpuje w terminie 30 dni od daty zlozenia prawidlowo wystawionej faktury.
Jezeli termin przypada na sobotg. niedziele lub inny dzien ustawowo wolny od pracy. wowczas termin
platnosci przesuwa si¢ na pierwszy dzien roboczy nast¢pujgcy po tym dniu.

5. W przypadku Koniecznosci zlozenia wyjasnien do operatu. biegly zobowiazany jest przekaza¢ organowi
te wyjasnienia w terminie 7 dni, pod rygorem nalozenia kary grzywny. o ktorej mowa w art. 88 § 1 Kpa.

6. Po przyjeciu przez organ operatu, anastgpnie zakwestionowania jego poprawnosci np. poprzez
wskazanie wady przez Wojewode Slgskiego. Samorzadowe Kolegium Odwolawcze. sad lub inny organ.
skutkujgee konsekwencjami w stosunku do organu. biegly zobowigzany jest na zadanie organu do pokrycia
kosztow oceny prawidlowosci  sporzadzenia operatu. atakze innych kosztow poniesionych w toku
postgpowania oraz do ponownego wykonania operatu albo zwrotu wynagrodzenia otrzymanego z tytutu
sporzgdzenia zakwestionowanego operatu, w terminie 14 dni od daty otrzymania wezwania.
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7. Jezeli wady Iub inne nieprawidlowosci operatow szacunkowych zostang ujawnione w trakcie analizy
przeprowadzonej przez organ odwolawczy, sad administracyjny lub oceny dokonanej przez organizacje
zawodowg rzeczoznawcOw majatkowych na podstawie art 157 ust. 1 ustawy o gospodarce nieruchomosciami.
biegly w zakresie sporzadzonych przez siebie operatdw szacunkowych zobowigzany jest na pisemny wniosek
organu. do sporzgdzenia ponownej wyceny nieruchomosei bez dodatkowego wynagrodzenia. w terminie
nie dluzszym niz 21 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia bieglego o ujawnionych wadach lub
nieprawidlowosciach.

8. Biegly rzeczoznawca majatkowy jest zobowiazany. w ramach otrzymanego wynagrodzenia. na zadanie
organu prowadzgcego postepowanie do potwierdzenia aktualnosci operatu szacunkowego na zasadach
okreslonych w art. 156 ust. 4 u.g.n.

9. W przypadku zaistnienia okolicznosci powodujacych zmiane sytuacji rynkowej nieruchomosci lub
w przypadku zmiany przepisow prawa rzutujacych na sposob wyceny. ktére wymagaé bedg aktualizacji
operatow szacunkowych lub ponownej wyceny nieruchomosei, biegly dokona takiej czynnosci w terminie
nie dluzszym niz 14 dni kalendarzowych od daty przekazania takiego wniosku przez organ. Z powyzszym
wnioskiem organ moze wystapi¢ do bieglego w okresie 24 miesiecy od daty sporzagdzenia operatow. Ww.
czynnosci beda wykonane odplatnie za wynagrodzeniem odpowiadajgcym 20% wynagrodzenia wyplaconego
za wskazany operat.

10. Biegly zobowiazany jest do zachowania tajemnicy informacji. w szczegélnosci danych osobowych
przetwarzanych w zwigzku z pelnieniem swojej funkeji. Obowigzek tajemnicy jest nieograniczony w czasie.

11. Podstawowym sposobem komunikacji organu administracji publicznej zbieglym jest zasada
pisemnosci, uregulowana w art. 14 Kpa. Zgodnie zta zasada sprawy w postepowaniu administracyjnym
zalatwia si¢ w formie pisemnej lub w postaci dokumentu elektronicznego.

12. W przypadku braku mozliwosci korzystania z podstawowego sposobu komunikacji dopuszcza sie
mozliwos¢ przekazywania informacji pocztg elektroniczna.

13. Biegly zobowigzany jest niezwlocznie zawiadomi¢ organ o kazdej zmianie adresow do kontaktu.
§ 7. Obowigzki bieglego rzeczoznawcy majatkowego

I. W zakresie sporzadzonych przez siebie operatow szacunkowych biegly jest zobowigzany bez
dodatkowego wynagrodzenia:

1)bra¢  udzial w postgpowaniach przed organami administracyjnymi, uczestniczy¢ w rozprawach
administracyjnych oraz przed sadami administracyjnymi:

2) udziela¢ pisemnych wyjasnien w zakresie sporzgdzonych opinii. w terminie wyznaczonym przez organ lub
organ odwolawczy.

3) na zadanie strony poswiadezy¢ ,.za zgodnosé z oryginalem" kserokopie operatow szacunkowych.
§ 8. Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Procedurze majg zastosowanie przepisy Kpa.
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Lista rzeczoznawcow majgtkowych

Zalacznik nr 1 do Procedury

— kandydatow na bieglych w postepowaniach administracyjnych prowadzonych przez Prezydenta
Miasta Swictochlowice oraz Prezydenta Miasta Swietochlowice wykonujacego zadania z zakresu
administracji rzadowej

L.p.

Imi¢ i nazwisko

Nr uprawnien

Data wpisu na Liste
/wykre§lenia z Listy
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NIP REGON

Zalgcznik nr 2 do Procedury

miejscowosc i data

Wykaz sporzgdzonych operatow w okresie ostatnich dwdéch lat

L.p. Nazwa organu administracji publicznej

[lo$¢ (szt.) wycen nieruchomosci
sporzgdzonych w okresie dwéch lat

miejscowosc i data

podpis i pieczec¢ rzeczoznawcy majatkowego
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Zalacznik nr 3 do Procedury

wykonujacy zawod rzeczoznawey majgtkowego w formie
(np. indywidualna dziatalnos¢ gospodarcza. stosunek pracy
lub umowa cywilnoprawna — ze wskazaniem pracodawcy)
Prezydent Miasta Swietochlowice
ul. Katowicka 54
41-600 Swictochlowice

WNIOSEK

o wpis na liste kandydatéw na bieglych rzeczoznaweéw majgtkowych w postepowaniach
administracyjnych rzeczoznawcéw majatkowych — kandydatéw na bieglych w postepowaniach
administracyjnych prowadzonych przez Prezydenta Miasta Swictochlowice oraz Prezydenta Miasta
Swigtochlowicc wykonujgcego zadania z zakresu administracji rzgdowe;j.

Wnosz¢ o wpisanie mnie na list¢ rzeczoznaweow majgtkowych —  kandydatow na  bieglych
w postgpowaniach administracyjnych prowadzonych przez Prezydenta Miasta Swietochlowice oraz
Prezydenta Miasta Swictochlowice wykonujgcego zadania z zakresu administracji rzadowe;.

Oswiadczam, ze zapoznalam/em si¢ z trescig Zarzgdzenia Nr................/2026 zdnia ................2026 1.
w sprawie  procedury  powolywania  bieglych  rzeczoznawcdéw  majatkowyech — w postepowaniach
administracyjnych prowadzonych przez Prezydenta Miasta Swietochlowice oraz Prezydenta Miasta
Swietochlowice wykonujgcego zadania z zakresu administracji rzadowej oraz zalagcznika do niniejszego
zarzadzenia i akceptuje ich tresc.

Do niniejszego wniosku dolgczam:
1) kopi¢ swiadectwa nadania uprawnien w zakresie szacowania nieruchomosci.
2) odpis z wlasciwego rejestru lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej.
3) kopie polisy ubezpieczenia od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej  dzialalnogci.
4) wykaz sporzadzonych operatow w okresie ostatnich dwoch lat.
5) oryginal/kopig referencji ............... sztuk.
Do korespondencji wskazuje:

Adres:

Wyrazam zgode¢ na dore¢czanie wszelkiej korespondencji. za pomoca srodkow  komunikacji
elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy zdnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu uslug droga
elektroniczng. o ktorej mowa wart. 39" § 1 pkt 3 ustawy zdnia 14 czerweca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego.

miejscowosc i data podpis i piecze¢ rzeczoznawey majatkowego
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Klauzula zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodna z RODO*

. Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Prezydenta Miasta Swietochlowice — Urzad Miejski
W S\\xgloahlomcach z siedziby przy ul. Katowickiej 54, 41-600 Swietochlowice. moich danych osobowych
zawartych we wniosku o wpisanie na Liste kandydatow na bieglych rzeczoznawcow majatkowych w celu
prowadzenia listy kandydatow na bieglvch rzeczoznawcow majatkowych w zwigzku  z postepowaniami
administracyjnymi  prowadzonymi przez Prezydenta Miasta Swietochlowice oraz Prezydenta Miasta
Swietochlowice e wykonujacego zadania z zakresu administracji rzadowe;.

(data. czytelny wilasnorgezny podpis)

2. Wyrazam zgode na udostepnienie moich danych osobowych podanych we wniosku o wpis na Liste
bieglych rzeczoznaweow majatkowych na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Swietochlowicach.
w Biuletynie lnimmaql Publicznej. pisemnie stronom postepowan administracyjnych prowadzonych przez
Prezydenta Miasta S\Metochlomce oraz Prezydenta Miasta Swictochlowice wykonujacego zadania z zakresu
administracji rzgdowe;j.

(data. czytelny wilasnoreczny podpis)

3. Zapoznalam(-em) sie  ztrescig klauzuli informacyjnej. wtym zinformacja o celu isposobach
przetwarzania danych osobowych oraz prawie dostepu do tresci swoich danych i prawie ich poprawiania.

(data. czytelny wlasnore¢czny podpis)
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